UBND XA XA DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TRUONG MAM NON PHI NHU Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 02/QD-MNPN Xa Dung, ngay 10 thang 09 ndm 2025
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd, quan ly sir dung tai san cong va ché do
khen thuwéng theo Nghi Dinh 73/2024/ND - CP nam 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PHI NHU

Can cur nhiém vu, quyén han cua Hiéu truong, tqi Pieu 10 thong tu s6
52/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bg Gido duc va Ddo tao;
Can cu Ludt s6 44/2013/QH13 ngay 26/11/2013 cua Quoc hoi vé thuc hanh

tiét kiém chong ling phi;

Can cir Théng tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ciia
lién Bo Tai chinh, B6 Noi vu quy dinh ché do tu chil, tw chiu trach nhiém vé sir dung
kinh phi quan Iy hanh chinh doi véi cac co quan nha nuée;

Can cir Nghi dinh s6 174/2016/NP-CP ngay 30/12/2016 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét sé dieu cua Ludt Ké todn; Nghi dinh s6 137/2006/NP-CP ngay
14/11/2006 ciia Chinh phit quy dinh phédn cap quan Iy doi véi tai san Nha nwée tai co
quan hanh chinh, don vi sw nghiép céng Idp, tai san dwoc xdc ldp quyén sé hivu ciia
Nha nuoc;

Can cir Ludt sé 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017 ciia Quéc héi vé quan Ii, sir
dung tai san cong;

Can ctr Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngdy 26/12/2017 cia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt quan 1y sit dung tdi san cong;

Can cir Thong e 16/2018/TT-BGDDT ngay 3 thang 8 nam 2018 cua Bo Gido
duc, va Pao tao quy dinh vé tai tro cho cdc co so giao duc thuoc hé thong gidao duc
quoc dan; ,

Can cur Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy dinh
co ché tw chii tai chinh ciia don vi s nghiép cong lap;

Can cir Théng tw s6 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 ciia B Tai chinh Quy
dinh vé Igp dy todn, qudn Iy, sit dung va quyét todn kinh phi bao dudng, sira chita
tai san cong; Thong tw s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ciia Bé Tai chinh huéng
dan ché do quan ly, tinh hao mon, khéu hao tai san cé dinh tai co quan 16 chire, don
Vi va tai san co dinh do Nha nude giao cho doanh nghiép quan 1y khéng tinh thanh
phan vén Nha nuée tai doanh nghiép:;

Can cit Théng tw sé 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ciia BS Tai chinh quy
dinh vé ché do thanh todn tién nghi phép hang ndm déi véi can bé cong chire, Vién



chire, lao dong hop dong lam viéc trong co quan nha nwée va don vi sw nghiép céng
lap,; Théong tur s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ciia BY Tai chinh vé sira doi, bo
sung mot s6 diéu ciia Thong tw s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011; Thong tu sé
36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ciia Bé Tai chinh quy dinh viéc huong dan ldp du
todn, quan Iy, sit dung va quyét todn kinh phi danh cho céng tdc ddo tao, boi durdng
can bo, cong chire, vién chure;

Can cir Thong tw s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ciia B6 Tai chinh quy
dinh chi tiét sir dung von nha nude dé mua sam nham duy tri hoat ddng thurong xuyén
cua co quan Nha nuoc don vi thuoc luc luong vii trang nhan dan, don vi sy nghiép
cong lap, 16 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xd héi, t6 chirc chinh tri xa hoi - nghé
nghiép, té chirc xa hoi, té chive xa héi - nghé nghiép;

Quyét dinh s6 01/2018/0D-UBND ngay 02/01/2018 ciia UBND Tinh Dién Bién
V/v ban hanh quy dinh ché dé cong tdc phi, ché dé héi nghi cia cdc co quan don vi
trén dia ban tinh Dién Bién,

Quyét dinh sé 31/2018/0P-UBND ngay 10/8/2018 ciia UBND tinh vé viéc ban
hanh quy dinh phén cdp quan Iy, sir dung tai san céng tai co quan Nha nwée, don vi
sw nghiép cong lap, 16 chite chinh tri - xd hoi, t6 chirc chinh tri - xd hoi - nghé nghiép,
16 chirc xd héi, té chire xa héi - nghé nghiép, t6 chire khdc dwoc thanh ldp theo quy
dinh ciia Phdp ludt vé héi; phén cdp qudn Iy tai san dwoc xdc ldp quyén so hitu toan
dan trén dia ban tinh Pién Bién;

Quyét dinh so 21/12020/0P-UBND ngay 03/11/2020 ciia UBND tinh Dién Bién
vé mikc chi cho céng tdc dao tao, boi dwdng ciia can bé, cong chire, vién chirc trén
dia ban tinh Dién Bién;

Can cir Thong tw s6 54/2021/TT-BTC ngay 06/7/2021 ciia Bé Tai chinh sira
doi, bo sung khodan 4 Diéu 35 Théng tw sé 71/2018/TT-BTC ngay 10 thing 8 niam
2018 ciia Bé trwong B Tai chinh quy dinh ché do tiép khdch nwde ngodi vao lam
viéc tai Viét Nam, ché dé chi to chire hoi nghi, hoi thao qué'c té tai Viét Nam va ché
do tiép khach trong nuoc; ‘ ’

Can cur Quyet dinh so 81/QP-UBND ngay 16/01/2025 Ve viéc giao so luwong
nguoi lam viéc huwong lwong tir ngdn sach nha nudc trong cdc don vi su nghiép cong
ldp thuéc UBND huyén Pién Bién Pong nam 2025.

Can cit Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phii quy dinh
mirc lirong co s6 va ché dd tién thieong déi voi can b, cong chire, vién chire va lyc
luwong vil trang;

Can cir Nghi dinh 238/2025/NP-CP ngady 03 thang 09 nam 2025 vé quy dinh
chinh sach hoc phi, mién, giam, hé tro hoc phi, hé tro chi phi hoc tdap va gia dich vu
trong linh vuc gidao duc, dao tao.

Can cir Nghi dinh 66/2025/NP-CP ngdy 12 thdng 03 nam 2025 vé quy dinh
chinh sach cho tré em nha tré, hoc sinh, hoc vién o ving do”‘ng bdo dén téc thiéu s6



va mién nii, viing bdi ngang, ven bién va hdi ddo va co sé gido duc cé tré em nha
tré, hoc sinh huwong chinh sach.

Can cir Nghi dinh 105/2020/ND-CP ngay 08 thang 09 nam 2020 cua Chinh
phii vé quy dinh chinh sdch phat trién Gido duc Mam non.

Can cir Quyét dinh sé6  76/0P-UBND ngay 29/7/2025 ciia UBND x& Xa Dung
vé viéc Tam Cdp kinh phi chi thwong xuyén nam 2025 cho cdc co quan don vi trén
dia ban xa Xa Dung, tinh Dién Bién;

Can cir Quyét dinh sé 139/0P-UBND ngay 27/8/2025 ciia UBND x& Xa Dung
vé viéc Tam cdp kinh phi chi thuong xuyén ngén sach dia phirong dot 2 nam 2025
cho cdc co quan don vi trén dia ban xa Xa Dung, tinh Dién Bién;

Can cir Quyét dinh sé 230/0P-UBND ngay 24/8/2025 ciia UBND x& Xa Dung
vé viéc Tam cdp kinh phi chi thuong xuyén ngén sach dia phirong dot 3 nam 2025
cho cdc co quan don vi trén dia ban xa Xa Dung, tinh Dién Bién;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo, quan Iy
va sir dung tai san céng nam 2025 cta Truong Mam non Phi Nhir - x4 Xa Dung.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/09/2025 va thay thé quyét
dinh s6 01/QD-MNPN, ngay 02/01/2025 V/v ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo, quan
Iy va sir dung tai san cong va ché do khen thudng theo Nghi Dinh 73/2024/ND - CP
nam 2025.

Pi¢u 3. Bo phan quan 1y tai san, bo phan ké toan, cac bo phan chuyén mon va
ca nhan c6 lién quan cia truong Mam non Phi Nhtr chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG

- Nhu diéu 3;

- KBNN;

- UBND x& (BC);
- Luu KT, VT.

Lé Thi Thuwong



UBND XA XA DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON PHI NHU Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 03 /QD-MNPN Xa Dung, ngay 10 thang 11 ndm 2025
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd, quan Iy sir dung tai san cong va ché do
khen thwéng theo Nghi Pinh 73/2024/NP - CP niim 2025 (B6 Sung)

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PHI NHU

Can cw nhiém vu, quyén han cua Hiéu truong, tqi Piéu 10 thong tu s6
52/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bo Gido duc va Ddo tqo;
Can cur Ludt so6 44/2013/QH13 ngay 26/11/2013 cua Quoc hoi vé thuc hanh

tiét kiém chong lang phi;

Can cir cong van sé: 193/UBND-VHXH ngay 09 thang 09 ndam 2025 vé viéc
thuce hién cdc khoan thu trong co so gido duc nam hoc 2025-2026;

Can cir Quyét dinh sé: 374/0P-UBND ngay 03 thang 11 ndm 2025 ciia
UBND xd Xa Dung vé viéc giao dw todn thu, chi ngan sach ngdn sdch dia phirong
nam 2025, Chuyén nguon 2024 sang nam 2025 trén dia ban xd Xa Dung.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo, quan ly
va sir dung tai san céng nam 2025 ctia Truong Mam non Phi Nhir - x4 Xa Dung.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngdy 10/11/2025 va bd sung cho
quyét dinh s6 02/QD-MNPN, ngay 10/09/2025 V/v ban hanh quy ché chi tiéu noi
bd, quan Iy va st dung tai san cong va ché do khen thuong theo Nghi Pinh
73/2024/ND - CP nam 2025.

Piéu 3. Bo phan quan ly tai san, by phan ké toan, cac bo phan chuyén mon va
ca nhan co6 lién quan cua truong Mam non Phi Nhtr chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG

- Nhu diéu 3; e
-KBNN, v S/€p
- UBND x& (BC);
- Luu KT, VT.

Lé Thi Thwong



UBND XA XADUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG MAM NON PHI NHU Doc lap - Tu do - Hanh phic

Xa Dung, ngay 01 thang 09 nam 2025

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ, QUAN LY VA
SU DUNG TAI SAN CONG NAM 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/0D-MNPN, ngay 01/09/2025
cua truong MNPN)

Chuwong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xay dung quy ché

Quy ché chi tiéu ndi bd do co quan xay dung bao gom cac quy dinh vé ché do,
tiéu chuan, dinh mac chi tiéu ap dung théng nhét trong viéc hoat dong giang day cua
truong Mam non Phi Nhir

1. Kip thoi trién khai thuc hién Luét, cac Nghi dinh ctia Chinh phu, Thong tu
huéng dan cia Bo, Nganh, Trung wong, tinh va chi dao cia UBND x4, Phong vin
hoa x4 hoi vé thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

2. Nang cao vai tro trach nhiém cua vién churc va nguoi lao dong trong co quan
vé thyc hanh tiét kiém chdng lang phi trong cong tac chuyén mén nghiép vu; viéc
quan ly sir dung thoi gian lao dong va hi¢u qua; viéc st dung tai san cong dling muc
dich, c6 hiéu qua thuc hién tét chuong trinh hanh dong tiét kiém, chong lang phi cua
cO quan.

3. Timg budc xay dung nép séng van hoa lanh manh, ¥ thire tir gidc vé thyc hanh
tiét kiém chong lang phi. Pay ciing 1a mdt trong nhiing tiéu chuan quan trong danh
gid viéc thuc hién nhiém vu chinh tri cua tirng dang vién, ting vién chirc, nhan vién
nha truong.

4. La can ctr dé quan ly, thanh toan cac khoan chi trong don vi, thyc hién viéc
kiém so4t thanh toan ctia Kho bac nha nuéc, co quan quan 1y cip trén va cac co quan
thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

Piéu 2. Nguyén tic xdy dung quy ché

Khong duge vuot qua ché do chi hién hanh do co quan c6 tham quyén quy dinh
va phai pht hop vé6i hoat dong dic thu ctia nganh. Bao dam du diéu kién cho hoat
dong chung cua nha truong va vién chirc, nhan vién hoan thanh tdt nhiém vu duoc
giao. Bao dam quyén loi hop phap cho ngudi lao dong.

Moi viéc chi tiéu phai dam bao diing ché do, nguyén tic tai chinh va du hoa don,
chtng tir hop phap theo quy dinh hién hanh ctiia Nha nuée, bao dam nguyén tic cong
khai, dan chu.



Piéu 3. Ciin cir dé xay dung quy ché

Can cur vao chuong trinh, ké hoach c4c nhiém vu dugc HDND, UBND x4, Phong
van hoa xa hoi giao.

Can ct vao ché do, tiéu chuén, dinh mirc chi tai chinh hién hanh cua co quan
Nha nuée c6 thim quyén quy dinh.

Cian ¢t vao tinh hinh thyc té st dung ngan sach, tai san cia don vi.

Can ctr vao du toan ngan sach Nha nudc dugc UBND xa giao nam 2025; cac
khoan kinh phi duoc dé lai theo ché d6 quy dinh cua phap lut va ngudn kinh phi xa
hoi héa gido duc hop phap khéc.

Can ctr vao cudc hop vién chirc va nguoi lao dong ngay 01 thang 09 nam 2025
vé thong qua quy ché lam viéc, phan céng nhiém vu cho vién chirc va nguoi lao dong
trong nha truong, théng nhat mot sb quy ché chi tiéu ndi bd cua don vi.

Picu 4. Péi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung dbi véi vién chirc va nguoi lao dong thudc truong Mam
non Phi Nhtr quan ly.

Quy ché nay ap dung ddi v6i cac ngudn kinh phi ty cht va ngudn kinh phi khéc
duoc dé lai st dung theo quy dinh.

Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE

Picu 5. Sip xép to chirc va xac dinh nhu cau bién ché khoan

1. Nguyén tac

- Lua chon nhiing vién chirc va nguoi lao dong c6 trinh do nang lyc chuyén mon,
nam chic quy trinh nghiép vu, c6 su am hiéu vé xa hoi, vé nganh Gido duc va Pao
tao, nam viing chu truong chinh sach ciia Pang, phap luat ciia Nha nudc.

- Co phém chit dao duc tbt, c6 trach nhiém cao trude cong vi¢c duoc giao;
guong mau chap hanh tot duong 161, chi truong, chinh sach ctia Pang, phap luat cua
Nha nuée, ndi quy, quy ché cta co quan.

- Trong co quan, don vi déu duoc phan cong nhiém vu mot cach cu thé, phu hop
v6i nang lyc, trinh d6 chuyén mén, phai c6 ¥ thire chdp hanh mot cach tu giac su phan
cong cla to chirc va tn dung hét thoi gian lam viéc theo quy dinh vao cong viéc dé
hoan thanh nhi€ém vu chuyén mén dugc giao, phai thuong xuyén khong ngung hoc
tap nang cao trinh do chuyén mon nghiép vy, luén co6 y thire trach nhi¢m vé thuc hanh
tiét kiém chéng lang phi.



2. Dinh mirc bién ché cu thé

- Thyc hién theo chi tiéu bién ché dugc giao nam 2025, diéu dong, sip xép, bd
tri dam bao tiét kiém nhan lyc chéng lang phi, hoan thanh tdt nhiém vu chinh tri cta
CO quan.

- Trudng hop do yéu cdu nhiém vu phai bb tri lam ngoai gio thi dugc thanh toan
ché d6 1am ngoai gio theo quy dinh hién hanh, tuy theo tinh chat cong viéc va kha
nang kinh phi cia co quan.

Pi¢u 6. Quy dinh vé tién lwong, tién cong, cac khoin phu cip cho cong chirc,
Vién chirc

1. Tién luong, tién cong, cac khoan BHXH, BHYT, BHTN, KPCP

Trudng Mam non Phi Nhir dam béo chi ding va chi di 100% tién luong theo
ngach bac va cac khoan phu cép theo luong cac khoan trich np BHXH, BHYT,
BHTN, KPCD theo quy dinh hi¢n hanh cia nha nudc, thoi gian chi tra luong tir ngay
01 dén 25 hang thang.

Thuc hién nghiém tic viéc theo ddi cham coéng hing ngay d6i voi vién chirc,
nguoi lao dong thudc don vi truong.

2. Tién lam thém giod

Péi tuong ap dung: Hiéu trudng cin ctr bién ché duoc giao, sb gio tiéu chuan

quy dinh cho gido vién timg cap hoc; ngudn kinh phi giao thanh toan dut diém theo
nam ngan sach (hoc ky II, hoc ky I cac nam hoc ké tiép). Khéng thanh toan tién ting
gi0 cho nhitng truong hgp gido vién day tdng gio ma kiém nhiém thém nhiém vu khac.

Thu tuc ching tir thanh toan: Quyét dinh phan cong lam ngoai gid cta thu trudng
don vi. Gidy khai bao 1am viéc ngoai gid theo mau quy dinh. Bang chim cong ngay,
gid 1am viéc. Bang phan coéng nhiém vu giang day, bién ban kiém tra hd so gido an
(461 voi gido vién) c6 xac nhan ctia Hiéu truong nha trudng. Bang tong hop ting gio
c¢6 xac nhan cua t6/khdi chuyén moén phu trach, pho hiéu truéng phuy trach chuyén
mon, phé duyét cua Hi¢u truéng.

Ché d6 dbdi v6i vién chic, ngudi lao dong thuc hién theo Nghi quyét
80/2013/QH15 c6 hiéu luc tir ngdy 09/01/2013 néu rd vé s6 gid 1am thém trong mot
nam d6i voi vién chire.

Ché do déi véi gido vién duogc thuc hién theo Thong tu $6
07/2013/TTLTBGDDT-BNV-BTC ngay 08/3/2013 cua lién Bo Giao duc va Pao tao,
B6 Noi vu va Bo Tai chinh hudéng dan thuc hién ché d6 tra lvong day thém gio ddi
v6i nha gido trong cac co so gido duc cong 1ap; Thong tu sé 15/2017/TT-BGDDT cua
Bo6 Gigo duc va Pao tao vé stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua quy dinh ché d6 1am viéc
d6i voi gido vién pho thong ban hanh kém theo Thong tu sé 28/2009/TT-BGDDT
ngay 21/10/20009.



3. Ché @9 déi véi giao vién day hoc sinh khuyét tat

3.1 Can cu chi tra Nghi dinh s 28/2012/ND-CP ngay 10/4/2012 ctia Chinh phi
Quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luat ngudi khuyét tat; Cong
van s6 3386/BGDDT-KHTC ngay 08/7/2016 cua Bo Gido duc va Pao tao vé viée
trién khai thyc hién khoan 1, Piéu 7 Nghi dinh s 28/2012/ND-CP; Cong vin so
2132/UBND-KGVX ngay 21/7/2016 ciia UBND tinh Dién Bién vé viéc trién khai ché
d6 phu cép wu dai d6i voi nha gido truc tiép giang day nguoi khuyét tat.

3.2 Bdi tuong chi tra Tai Khoan 1, Pidu 7, Nghi dinh s 28/2012/ND-CP ngay
10/4/2012 ciia Chinh pht Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua
Luat nguoi khuyét tat quy dinh:

“]. Cdc doi twong sau ddy dwegc hwéng chinh sach wu dai theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 61/2006/NP-CP ngay 20 thang 6 nam 2006 ciia Chinh phii vé chinh sdach doi
Vi nha gido, cdn bé qudn 1y gido duc cong tdc & truong chuyén biét, & ving cé diéu
kién kinh té - xa héi dic biét khé khan:

a) Nha gido, cdn bé quan 1y gido duc triee tiép giang day, quan 1y nguoi khuyét
tdt theo phuong thirc giao duc chuyén biét trong co so gido duc chuyén biét, trung
tam ho tro phdt trién gido duc hoa nhdp;

b) Nha gido tryc tiép gidang day nguwoi khuyét tdt theo phiong thirc gido duc
chuyén biét trong cdc co so gido duc khong thudc Piém a Khoan nay”.

3.3 Miic phu cip duoc chi tra: Khoan 2, Piéu 7, Nghi dinh s 28/2012/ND-CP
ngay 10/4/2012 cua Chinh phii quy dinh mirc phu cap wu dai d6i voi Nha gido truc
tiép giang day nguoi khuyét tat theo phuong thirc gidgo duc hoa nhap nhu sau:

“2. Nha gido truc tiép gidng day nguoi khuyét tit theo phwong thirc gido duc
hoa nhdp khéng thuéc quy dinh tai Khodn 1 Diéu nay dwoc hudng phy cdp wu ddi
nhu sau:

Phu cdp wu ddi giang day nguoi khuyét tat = Tién lwong 01 gio day cia gido
Vién x 0,2 x Tong sé gio thuc té gidng day ¢ 16p ¢é nguoi khuyét tit”

Tién luong 01 gid cua gido vién duoc ap dung theo cong thirc tai diém ¢, Khoan
1, Diéu 4, Thong tu s6 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08/3/2013 cuia lién
Bo Gi4o duc va Pao tao, B Noi vy, Bo Tai chinh huéng dan thuc hién ché d6 tra
luong day thém gior d6i v6i nha gido trong céc co sd gido duc cong 1ap.

3.4 Ho so chi tra

a) Bdi v6i nha truong

Xay dung Ké hoach nim hoc ctia nha trudng. Trong d6 c6 xdy dung ndi dung
hoat dong gido duc hoc sinh hoa nhap, bao g@)m: Tuyén truyén, van dong nguoi khuyét
tat, gia dinh nguoi khuyét tat; cong tac phéi hop voi gia dinh, y té, t6 churc x4 héi, luc
luong cong ddng dé cham soc, can thiép sém va gido duc ngudi khuyét tat; cong tac



bdi dudng chuyén mén cho gido vién vé gido duc hoa nhap; thong ké sé lwong hoc
sinh hoa nhép, sap xép 16p va phan coéng gido vién day hoc...

- Bang phén cong gido vién day 16p c6 hoc sinh hoa nhép.

b) Dbi véi gido vién

- Lap Ké hoach gido duc ca nhan, bao gé)m cac thong tin vé: kha nang, nhu cau,
cac dic diém c4 nhan cua hoc sinh; muc tiéu ndm hoc va muc tiéu hoc ky; thot gian
thuc hién; ndi dung, bién phap va nguoi thuc hién; két qua danh gia diéu chinh sau
danh gia d6i voi nguoi hoc.

- Gidy khai sinh, gidy xac nhan muc do khuyét tat cia co quan c6 thim quyén.
Hﬁng nam, trén co sé ra soat sb luong hoc sinh khuyét tat, don vi 1ap du tru kinh phi
chi tra ché d6 phu cap wu dai cho gido vién trinh cip c6 thim quyén phé duyét va thuc
hién chi trd theo ding quy dinh hién hanh.

Picu 7. Quan li sir dung tai sin va phwong tién lam viéc

1. Ché d6 mua sam méi, sira chita, diéu chuyén, chuyén nhuong, thanh 1y tai
san, trang thiét bi lam viéc thuc hién theo vin ban huéng dan hién hanh.

2. Ché d6 quan ly tai chinh thu, chi ngan sach nha nudc thyc hién theo Luat
Ngan sach Nha nudc va cic vin ban huéng dan hién hanh.

3. Quan 1y, sir dung tru s& lam viée, cac cong trinh cong cong, phuong tién may
moc, thiét bi lam viéc va tai san cong:

- Vién chirc, nguoi lao dong dugc trang bi thiét bi phuc vu lam viéc; c6 trach
nhiém gilr gin, bao v¢ tru s¢ lam viéc, tai san va cac cong trinh cong cong thudc co
quan quan ly.

- Viéc stra chira, thay thé phuong tién, thiét bi 1am viéc va cac trang thiét bi
chuyén dung c6 sy c6 hong hoc can sira chira, thay thé phai 1ap bién ban néu li do,
phai co gidy dé nghi 1én truong bd phan xac minh sau d6 trinh Truong phong xem xét
phé duyét trude khi stra chira, thay thé. Khi stra chita xong phai c6 bién ban nghiém
thu va xac nhan cua trudng bd phan noi st dung thiét bi trude khi chuyén ké toan
thanh toan. Trudng hop thiét bi hong do 16i chu quan cua nguoi st dung, c4 nhan tu
chiu trach nhiém va boi thuong thiét hai.

4. May vi tinh

Nhan vién dugc phan cong nhi¢m vy danh may tai li¢u phai c6 trdch nhiém bao
quan, v¢ sinh va bdo dudng may moc thuong xuyén, chiu trach nhiém gilt cac van
ban phuc vu cho cong viéc chung ctia co quan.

Nhan vién lam cong tac danh may tai liéu c6 trach nhiém mé so theo ddi cong
tac in sao cac loai van ban gui cac bd phan, ca nhan lién quan theo phé duyét cua thu
truong don vi.

Vi¢ce su dung mdy vi tinh, muc in chi dugc sir dung vao viéc chung, khong st
dung vao muc dich ca nhan.



May moc, thiét bi, tai san dugc trang cap trong qua trinh st dung néu hong can
ctr kinh phi dugc cap, 1ap du toan trinh cip c6 tham quyén phé duyét theo Thong tu
s6 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 cua B¢ Tai chinh Quy dinh vé 1ap du toan, quan
1y, st dung va quyét toan kinh phi bao dudng, sira chira tai san cong.

5. Vat tu, vian phong phim

Khi céc thiét bi (mdy tinh, may in ...) hong, cac t6 chuyén mén, ca nhan bao dé
thay thé, sira chita. VAt tu, vin phong pham theo nhu cau thuc té sir dung.

Vin phong pham gido vién, nha trudng, ban giam hiéu, ké toan va cac to chuyén
mon, khdi vin phong mua theo thyc té nhu cau cia nha trudng.

Céc loai van phong pham, hang hoa vat tu ding cho cac ky thi: tiy theo nhiém
vu cong viéc phat sinh nhu cau dé nghi dé ké toan bao cao Hiéu trudng hodc ngudi
dugc ty quyén xét phé duyét. ‘ ,

Ngoai ra can ctr vao nhu cau thyuc t€ cuia nha truong, bo phan chuyén mon 1ap
to trinh dé nghi mua bd sung. Thu trudng don vi phé duyét cin cir vao tinh hinh ngan
sach cua don vi.

Céc loai vat tu van phong, vat ré tién mau hong, dung cu van phong nhu: Am,
chén uéng nudc, phich dién, bong dién khi hét nién han st dung hodc do su ¢ khach
quan duoc mua thay thé. Can ctr ngudn kinh phi giao hang nim hodc ngudn xa hoi
hoa hop phap khéc, don vi truong thanh toan dit diém trong nam.

Piéu 8. Quy dinh vé sir dung cac dich vu cong cdng va thong tin tuyén truyén
lién lac

Vién chirc va nguoi lao dong thudc don vi truong st dung dién mot cach tiét
kiém nhat dé phuc vu cong viéc c6 hiéu qua. co trach nhiém bao quan, gitr gin cac
thiét bi lam viéc, hét gid 1am viéc phai co trach nhiém sip xép gon gang, tat cac thiét
bi di€n, may vi tinh trong phong.

Dinh muc hd tro chung cho don vi trudng 1a:

+ Tién dién sang: chi theo hoa don thuc té.

+ Tién dién duoc hd tro theo Nghi dinh 66 1a Skw/tré/thang, 1kw tuong duong
v6i 2.2384d (chi theo hoa don thyc té nhung khong duge vuot qua dinh mitc quy dinh
cua Nghi dinh va khong chi vot qué 9 thang/1 nam hoc)

2. Quan ly st dung nudc sinh hoat

Tién nuéc duge hd trg theo Nghi dinh 66 13 1m3/tré/thang d6i véi tré nha tré
ban tra, theo gia quy dinh cuia dia phuong 13 17.250d/1m3, noi chua c6 diéu kién cap
nuéc thi nha trudng duge str dung kinh phi dé mua nude sach cho tré.

3. Béo chi, tem gtri cong van

Bio chi: Chi dit mua khi thiy can thiét.

Phong bi va tem thu giri cong vin: Thanh toan theo thuc té sb cong van giri di
cua co quan theo quy dinh.

4. Quan ly st dung di¢n thoai, internet



Dbién thoai, internet s dung tiét kiém nhét, hiéu qua nhat. Cuy thé nhu sau:
- Tién cudce internet khong qua 500.000 dong/thang.
5. Chi khac:
- Chi mua hang hod, vat tu phuc vu cong tac phong chay, chira chay.
Dieu 9. Phuc lgi tap the
1. Thanh toén tién tau xe, nghi phép
- Pbi tuong ap dung: Thuc hién theo Piéu 1 cua Thong tu s6 57/2014/TT-BTC
ngay 06/5/2014 cua B Tai chinh.
- Tht tuc va ché do thanh toan:
+ Giao vién, nhan vién c6 don xin nghi phép va dugc hiéu truéng xac nhan.
+ Gidy nghi phép do hiéu trudng cép, c6 xac nhan cta dia phuong noi dén nghi
phep.
+ Vé tau xe hop 1¢, chi thanh toan 01 1an/nam (ca luot di va lugt vé tir nha dén
ga tau, bén xe, vé tau, xe van chuyén dén noi nghi phép) theo gia vé thyc té.
- Murc thanh toan va cach thirc chi tra: thuc hién theo Thong tu s6 141/2011/TT-
BTC ngay 20/10/2011 ctia B Tai chinh.
+ Thanh toan tién phu cap di duong: 2 ngay x 200.000/ngay.
+ Ché d6 nghi phép cia nim nao chi dugc nghi va thanh toan trong nim do.
- Néu nguoi di nghi phép nam tu tic bang phuong tién ci nhan ctia minh thi
duogc thanh toan khoan tién tu tic phuong tién theo gia vé tau xe hién hanh.
2. Tién che, nudc
- Hang thang K& toan can ci s6 bién ché hién c6 dé xac dinh mirc thanh toan
doi véi tién che, nude uong theo che dd hién hanh. mirc 15.000 dong/ngudi/thang,
thanh toan khong qué 9 thang/nam
Thuc hién va thanh toan chimg tir chuyén khoan vao tai khoan ca nhan khi can
do1 duge kinh phi cudi nam.
Piéu 10. Ché d¢ cong tac phi
Thuc hién theo Quyét dinh s6 01/2018/QD-UBND ngay 02/01/2018 ctia UBND
tinh Dién Bién quy dinh ché d0 cong tac phi, ché dd chi hoi nghi cua co quan don vi
trén dia ban tinh Dién Bién.
1. Thanh to4n tién chi phi di lai
Vién chirc va nguoi lao dong duoc cir di cong tac cach tru s¢ co quan tir 10 km
tr¢ 1€n thi dugc hudng theo ché do cong tac phi.
- Bdi véi tuyén duong c6 xe khach thi phai thanh toan theo vé xe khach.
- Béi voi nguoi di cong tac tu tc phuong tién tai cac x4 trong huyén thi hd tro
tién xang nhu sau:



+ Khoang cach dudi 50 km mirc hd trg 13 80.000 ddng/ngudi/lan (gom ca 2 chiéu
di va vé).

+ Khoang céch trén 50 km mic hd trg 12 160.000 dong/ngudi/lan (gom ca 2
chiéu di va vé).

Chi hd trg thanh toan khi c6 ké hoach hodc quyét dinh.

2. Phu cip luu tra

- Phu cip luu tra 13 khoan tién hd trg thém cho ngudi di cong tac ngoai tién
lwong do co quan, don vi cir ngudi di cong tac chi tra, duoc tinh tir ngay bat dau di
cong tac dén khi két thuc dot cong tac trd vé co quan, don vi (bao gdm thdi gian di
trén dudng, thoi gian luu tri tai noi dén cong tac) cu thé nhu sau:

- Vé6i khoang cach tir trudng téi co quan can giao dich 10 km trd 1én dugc thanh
toan: 02 ngay/thang d6i véi ké toan, thu quy phu trach 01 don vi truong; 04
ngay/thang doi voi ké toan phu trach 02 don vi truong; mic thanh toan
200.000d6ng/ngudi/ngay.

+ Muc phu cap luu tra tra cho nguoi di cong tac tir 2 ngay tré 1én 1a 200.000

déng/ ngay.

+ Trudng hop di cong tac (di va vé trong ngay) dugc thanh toan mirc 150.000
dong/ ngay/ngudi.

3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

* Nguyén tic thanh toan tién thué phong nghi noi dén cong tac.

- Vién chuirc va nguoi lao dong duoc cir di cong tac khi phat sinh viéc thué phong
nghi noi dén cong tac thi dugc thanh toan tién thué phong nghi theo mot trong hai
hinh thtrc: Thanh toan theo hinh thtrc khoan hodc thanh toan theo hoa don thuc té.

- Truong hop ngudi di céng tac dugce co quan, don vi noi dén cong tac b tri
phong nghi khong phai tra tién, thi nguoi di cong tac khong duoc thanh toan tién thué
phong nghi.

* Muc thanh toan theo hinh thuc khoan.

- Pi cong tac & quan, thanh phd thudc thanh phd tryc thude trung wong va thanh
phé 1a d6 thi loai I thudc tinh, mirc khoan 350.000 dong/ngudi/toi

- b1 cong tac tai cac huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudc trung wong; tai thi
x4, thanh phd con lai thudc tinh, mirc khoan 250.000 dong/ngudi/toi.

- Bi cong tic trong x3a c6 nha nghi, nha khach, mic khoidn 150.000
dong/ngudi/toi.

- Bi cong téc tai cac xa noi khong c6 nha nghi, nha khéach (khong c6 hoa don),
murc thanh toan 100.000 dong/ngudi/toi.

4. Ching tur thanh toan cong tac phi



- Vin ban hoic ké hoach cong tac dugc thu trudng co quan, don vi phé duyét;
cong van; gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

- Gidy di duong ctia nguoi di cong tac ¢6 dong dau xac nhan cta co quan, don
vi noi dén cong tac (hodac cua khach san, nha khéach noi luu trt).

- Gidy dé nghi thanh toan ty tiic phuong tién.

- Hoa don, ching tir mua vé hop phap theo quy dinh ctia phép luat khi di cong
tac bang cac phuong tién giao thong hodc giay bi€n nhan cua chu phuong ti¢n.

5. S6 ngay duoc thanh toan cong tac phi trong thang

- Thoi gian thanh toan cong tac phi cho 01 1an di cong tac dugc tinh theo gidy
mo1 hodc gidy tri¢u tap hodc thanh todn theo ngay di cong tac da dugc lanh dao phé
duyét.

- Thanh toan theo s6 ngay thuc té di cong tac trong thang nhung khong qua 15
ngay/nguoi/thang.

- Chi ky cap giay di duong khi c6 da diéu kién: C6 ké hoach, thoi gian, noi dung
cong tac cu the€; co quyét dinh, gidy tri¢u tap, gidy moi cia noi dén cong tac, thoi gian,
nodi dung cong tac cu thé. P61 voi cac doan thanh tra, kiém tra c6 quyét dinh cua cap
c6 tham quyén ky va ké hoach thanh tra lich trinh cong tac keém theo.

- Pbi voi Vién chirc dugc cir di cong tac tir 4 ngdy trd 1én phai co gidy moi, gidy
tri¢u tap, quyet dinh ghi o s6 nguoi, sO ngay di cong tac cu the.

6. Muc thanh toan theo hinh thurc khoan.

- P6i v6i Ké toan di giao dich tai Kho bac hang thang khi khong c6 quyét dinh,

tri¢u tap duoc ’h(*) trg thanh toan: 500.000 déng/thémg (vao biéu 09 hang thang).
7. Chi tiép khach (trong nudce):

Thyc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sd 26/2019/QDP-UBND ngay
05/8/2019 ciia UBND tinh DPién Bién. Khi c6 khach, doan khach dén tham, 1am viéc
v6i nha trudng, Van phong trudng du kién thanh phan tham dy tiép khach bao céo
xin y kién ctia Hiéu trudng, tiy theo thanh phan ctia mdi doan khach dé moi 1anh
dao x4, 1anh dao, can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong mot sb phong, ban,
don vi lién quan dén ddi tac, can bo, vién chirc nha truong tham gia tiép khach, dam
bao phu hop, twong xtng, tiét kiém, tranh lang phi, trong pham vi du toan ngudn
kinh phi dugc xa giao.

- P6i twong khach duge moi com:

+ Poan cong tac cta cac cip quan 1y gido duc: S¢ Gido duc va Dao tao, Phong
VH-XH x3 dén kiém tra, du gio, hudng dan chuyén mon, thanh tra, kiém dinh chat

luong, cong nhan truong dat chuan, v.v.



+ Dai biéu, doan kiém tra, thanh tra ctia cac co quan quan 1y nha nudc khac:
UBND x4i, Y té, Cong an, Tai chinh, v.v. dén phéi hop kiém tra, huéng dan thuc
hi¢n nhiém vu.

+ Cac doan khach phdi hop chuyén mon hodc tham quan hoc tap: Poan cac
trudong ban dén giao luu, hoc tap kinh nghiém cong tac cham séc, nudi day tré.

+ Khach moi ciia nha trudng khi to chirc hoi nghi, hoi thao, 18 tong két, 18 ky
niém, hodc su kién chuyén mén cé sy tham dy cua cip trén, chinh quyén dia
phuong.

- Mtrc chi:

+ Chi giai khat (moi an bita sang): 30.000 dong/budi (nira ngay)/ngudi.

+ Chi mdi com: 300.000 ddng/suat (dd bao gom d6 udng).

Piéu 11. Pao tao, boi dudng

Cac 16p bdi dudng, tap hudn chuyén mon tai tinh, huyén theo ké hoach. Thanh
toan ché do theo Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018.

Tuy theo dbi tuong, trinh d6 hoc vién ma co quan, don vi dugc giao chu tri to
chire cac khoa dao tao, bdi dudng can b cong chirc, vién chirc bd tri moi giang vién,
bao cdo vién timg cip cho phu hop. Mirc chi nhu sau:

a) Giang vién, bao cao vién la Chu tich HDND va UBND cép xa, Bi thu, Pho Bi
thu x4 va cac chtrc danh tuong duong khéc; chuyén gia cao cip: Mirc chi toi da khong
qua 800.000 dong/budi;

b) Giang vién, bao cdo vién 1a cap Pho chii tich HDND va UBND cép x4; 1anh
dao cac phong, ban x&; can bg, cong chirc, vién chirc cong tac tai cac co quan, don vi
tir cap X& va tuong duong: Mirc chi t6i da khong qua 500.000 ddng/budi;

¢) Giang vién, bao cao Vvién la gido vién, CNV cong tac tai cac co quan, don vi
thuoc UBND xa quan 1y: Mtic chi t6i da khong qua 300.000 dong/budi;

d) Chi cac 16p bdi dudng, tap huin

- Tién nudc udng cho bao cao vién 10.000d/nguoi/ngay; hoc vién 1.000d/nguoi/ngay

- Khoang cach tir truong dén noi boi dudng, tap huin ctia hoc vién dudi 10km
duogc hd tro mirc 30.000d0ng/nguodi/ngdy, thi tuc thanh toan theo quy dinh do don vi
cap phat luong chi tra.

- Khoang cach tir truong dén noi boi dudng, tap huan ciia hoc vién trén 10km
duogc hd tro mirc 50.000d0ng/nguodi/ngay, thi tuc thanh toan theo quy dinh do don vi
cap phai‘f luong chi tra. .

Dieu 12. Sir dung cac nguon kinh phi tir ngan sach Nha nuéc

Pam bao chi tiéu, sir dung trong pham vi khuon khé phap luat (Lut ngan sach,
Luat ké toan....) va quy dinh tai quy ché nay.

Khi ¢6 ké hoach mua sim, sira chita 16n phai 1ap to trinh, trinh Thu truéng don
vi va bo phan K& toan kiém dinh trude khi thuc hién.



Piéu 13. Noi dung, mirc chi to chirc cic hdi thi Bé khoé bé ngoan, Tiéng hat
tré tho, Bé thong minh, nhanh tri trong linh vue gido duc va dao tao trén dia ban
huyén.

1. Noi dung chi, murc hd tro cac hoi thi cép huyén.

Nha trudng hd tro tién dn, ngd, di lai cho tré. Can cir ngudn kinh phi giao hanh
nam nha trudong ty can doéi dé€ ho tro cho cac hoi thi.

2. Noéi dung chi, mutrc hd tro cac hoi thi cép truong.

a. Ho tro giai dong doi

- Giai nhat: 200.000 dong/giai

- Giai nhi : 150.000 dong/giai

- Giai ba: 100.000 dong/giai

- Giai khuyén khich : 50.000 dong/giai

b. HO trg giai c nhan

- Giai xuat sac : 150.000 dong/giai

- Giai nhat: 100.000 dong/giai

- Giai nhi: 80.000 dong/giai

- Giai ba: 60.000 dong/giai

- Giai khuyén khich : 30.000 dong/giai

Picu 14. Quan li sir dung bao vé tai sin va phwong tién 1am viéc tai tru sé

Can cir Luat phong chay va chita chay ngay 29/06/2001 va Luét stra ddi, bd sung
mot sO6 Pi€u cua Luat phong chay va chita chdy ngay 22/11/2013;

Cin ctt Nghi dinh s: 67/2023/ND-CP ngay 06/09/2023 ctia Chinh phii quy dinh
ve bao hiém bat bugc TNDS cua chu xe co gidi, bao hiém chay no, bao hiém bat budc
trong hoat dong dau tu xay dung.

Can ¢ vao tinh hinh thyuc té tai don vi, dé dam bao cac tai san, co s& vat chat
cua don vi. Can ctr nguon kinh phi giao hanh ndm nha truong tu can doi, dé dau tu
mot sO thiét bi can thiét dé phong chay chita chay va chira chdy cho don vi.

DPicu 15. St dung cac nguon kinh phi tir ngan sach Nha nwéc

Pam bao chi tiéu, sir dung trong pham vi khudn kho phap luat (Luat ngan sach,
Luat k€ toan....) va quy dinh tai quy ché nay.

Khi c¢6 ké hoach mua sam, stra chita 16n phai lap to trinh, trinh Thi trudng don
vi va b phan K¢ toan kiém dinh trudc khi thuc hién.



Chuong II1

QUAN LY SU DUNG NGUON KINH PHI TIET KIEM TRONG NAM

Piéu 16: Ngudn kinh phi tiét kiém

Nguén kinh phi Ngin sach nha nudc cép, sau khi dd hoan thanh cac nhiém vu
dugc giao, néu sd chi thyc té thap hon dy toan kinh phi quan Iy hanh chinh duogc giao
dé thyc hién ché d6 tu chu thi phan chénh 1éch nay duoc xac dinh 1a kinh phi quéan 1y
hanh chinh tiét kiém duogc trong nim.

Piéu 17. Quan 1y va sir dung kinh phi tiét kiém

Toan bd ngudn kinh phi tiét kiém dugce quan 1y chi tiéu theo ché do va quy dinh
ctia quy ché nay.

1. Sau khi d4 hoan thanh cac nhiém vu duoc giao, néu sb chi thuc té thap hon du
toan kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao dé thuc hién ché do tu chu thi phan chénh
léch nay dugc xac dinh la kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém duogc.

2. Can ctr vao nguén kinh phi tiét kiém duoc, sau khi bdo céo 1anh dao xa bﬁng
van ban dé quyét dinh chi vao muc dich sau:

2.1. B4 sung thu nhap cho vién chirc va ngudi lao dong: Puoc ap dung hé s ting
thém quy tién luong tdi da khong qua 1 1an so voi muc tién luong cap bac, chirc vu
do Nha nudc quy dinh dé chi tra thu nhap ting thém cho vién chirc va ngudi lao dong.

2.2. Chi khen thudng dinh ky hodc dot xuat cho ca nhan cé thanh tich xuét sic
trong viéc thuc hanh tiét kiém chdng lang phi gin véi hiéu qua cong viée da dat duoc;
Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé; tro cép khé khin d6t xuét, tham hoi, dm dau
cho vién chuc va nguoi lao dong.

2.3. Trich mot phan dé lap quy du phong 6n dinh thu nhap cho vién chiic va
nguoi lao dong.

2.4. S kinh phi tiét kiém duogc, cudi nam chua sir dung hét duoc chuyén sang
nim sau dé tiép tuc sir dung.

Picu 18. Sir dung kinh phi tir tién thu hoc phi:

1. Ap dung d6i véi nhing truong co thu, cap bu hoc phi.

2. Sir dung 40% s6 thu hoc phi dé chi cai cach tién lwong, thuc hién theo Thong
tu s6 38/2019/TT-BTC ngay 28/6/2019 huéng dan xdy dung dy toan ngan sach nha
nudc.

3. St dung 60% s6 thu hoc phi dé sur dung, phuc vu chi khiac nhu: Mua sam, stra
chita co s& vat chat tai trudng, vat tu van phong.

4. Chi va thanh quyét toan dam bao day du chimg tir quyét toan, so sach ké toan
theo quy dinh ctia Luat Ké toan hién hanh.



Piéu 19. Sir dung kinh phi tir cac khoén thu trong co sé gido duc:

+ Nbi dung thu, mirc thu, chi phai dugc quy dinh trong quy ché chi tiéu noi bo
cua don vi. Nha truong khong thu phi day thém, hoc thém.

1. Kinh phi hoat dong cua Ban dai dién cha, me hoc sinh. Kinh phi hoat dong
cua Ban dai dién cha, me¢ hoc sinh thuc hién theo quy dinh tai Piéu 1é Ban dai dién
cha, me hoc sinh ban hanh kém theo Théng tu s 55/2011/TT-BGDDT ngay
22/11/2011 cua B9 truong Bé Gido duc va DBao tao. Nghiém cAm viéc loi dung danh
nghia Ban dai dién cha, me hoc sinh dé thu tién trai quy dinh. Ban dai dién cha me
hoc sinh chi dugc thu cac khoan phuc vu truc tiép cho hoat dong ctia Ban dai dién cha
me hoc sinh theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 10 cua Thong tu 6 55/2011/TT-BGDDT
ngay 22/11/2011. Ban dai di€én cha me hoc sinh khong dugc thu cac khoan: Bao vé
co s vat chat ciia nha truong, bao dam an ninh nha trudng; trong coi phuong tién
tham gia giao thong cua hoc sinh; v¢ sinh 16p hoc; v€ sinh trudong; khen thudéng can
bd quan 1y, gido vién, nhan vién nha truong; mua sam may moc, thiét bi truong hoc
cho truong, 16p hoc hoic cho can bd quan 1y, gido vién va nhan vién nha trudng; hd
trg cong tac quan 1y, t6 churc day hoc va cac hoat dong gido duc; stra chira, nang cép,
xay dung maéi cac cong trinh ctia nha truong.

2. Tham gia cac san pham bao hiém tu nguyén. Céc co sé gido duc tao diéu kién
dé cac cong ty bao hiém co uy tin, du tu cach phap nhan trién khai cac san pham bao
hiém tw nguyén ddi vai hoc sinh. Pé tranh tinh trang cha, me hoc sinh hiéu nham 1a
mét khoan thu bit budc ctia co sé gido duc, cac co sd gido duc t6 chirc tuyén truyén
dé cha, me hoc sinh hiéu nguyén tic tu nguyén va lgi ich cua hoc sinh khi tham gia
cac san pham bao hiém ty nguyén.

3. Cong tac xa hoi hoa gido duc. Khuyén khich cac co so gido duc van dong cac
doanh nghiép, t6 churc, ca nhan, cac nha hao tdm tai trg kinh phi dé cai tao, sira chita,
nang Cép co s& vat chat, bd sung thiét bi truong hoc va phuc vu cac hoat dong gido
duc. Trudce khi van dong tai trg, cac co s gido duc phai trinh co quan quan 1y truc
tiép phé duyét chu truong phat dong tai tro. Trién khai thyc hién nghiém tac Nghi
dinh s6 93/2021/ND-CP ngay 27/10/2021 ctia Chinh phi1 vé van dong, tiép nhan, phan
phéi va st dung cac ngudn dong gop tu nguyén hd tro khic phuc kho khin do thién
tai, dich bénh su ¢, hd tro bénh nhan méic bénh hiém ngheo nghiém tac vi¢c van
dong, tiép nhan, quan 1y va st dung cac nguén vién trg, tai trg, qua biéu tang tai cac
co s& gido duc thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 16/2018/TT-BGDBT ngay
03/8/2018 ctia BO Gido duc va Pao tao vé tai tro cho cac co sé gido duc thudc hé

thng gido duc qudc dan va cac quy dinh khac c6 lién quan dé khuyén khich cac doanh



nghiép, tap thé, ca nhan trong va ngoai nudc dong gop, vién trg, ho trg gido duc va

dao tao.

Chuong IV
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Muc I
Quy dinh chung
Diéu 20. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, d6i tuong ap dung, Quy tién thuong, tiéu
chi xét thuong, mirc tién thuong, quy trinh, thu tuc, hd so xét thuong dot Xuét va
thuong dinh ky hang nam d6i véi lanh dao, cong chirc (sau day viét tat 1a “ca nhan”)
tai truong Mam non Phi Nhir - x4 Xa Dung — tinh Pién Bién theo Nghi dinh s6
73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024.

Piéu 21. Poi twong ap dung
- Quy ché nay ap dung d6i vai cac d6i tuong trong danh sach tra luong cia trudng
Mam non Phi Nhtr tinh Dién Bién.
Picu 22. Giai thich tir ngir
1. Cac d6i tugng trong danh sach tra luong cta truong Mam non Phi Nhir x&
Xa Dung tinh Bién Bién, gdom: BGH va vién chuc trong nha truong.

2. Thanh tich cong tac dot xuét 1a thanh tich cua c4 nhan dat dugc & mic do
hoan thanh xuat sic nhiém vu trong qua trinh thuc hién cac nhiém vu trong va ngoai
chuong trinh, ké hoach cong tic duoc cip c6 tham quyén giao, thé hién bang san
pham, két qua cong viéc cy thé, c6 pham vi anh huong thudc linh vuc quan 1y nha
nudc va duoc cép c6 tham quyén hoac Lanh dao don vi truc tiép st dung ¢4 nhan do
danh gia, ghi nhan va biéu duong.

Piéu 23. Cac hinh thirc thuwéng

1. Thué’ng dot xqét cho cé nhan c6 thanh tich cong tac dot xuat quy dinh tai
khoan 2 Piéu 3 Quy ché nay.

2. Thuong dinh ky hing nam cho ca nhan theo két qua danh gia, xép loai chat
luong cong chirc dugc cap co tham quyén phé duyét.

Piéu 24. Nguyén tic xét thudng
1. Bdo dam chinh x4ac, cong khai, minh bach, cong béng, kip thoi.

2. Thudéng dot xuét chi ap dung ddi v&i ca nhan 6 thanh tich thuc sy xuit séc,
noi troi, san pham dem lai gia tri, hi€u qua thiét thuc, dong gop vao su phat trién
chung cua nha truong.

3. Mbi thanh tich cong tac dot xuét chi dé nghi thuong mot lan & mirc thudng
tuong img véi thanh tich ca nhan dat duoc.

4. Chua xét thuong dot xuat dbi voi ca nhan trong thoi gian co quan c6 thim
quyén dang xem xét thi hanh ky ludt hoac di€u tra, thanh tra, ki€m tra khi ¢6 dau hiéu



vi pham hodc c6 don thu khiéu nai, t6 cdo, ¢6 van dé tham nhiing, tiéu cyc dugc bao
chi néu dang dugc xac minh lam rd. Truong hop co quan co tham quyén xac dinh
khong c6 vi pham va ca nhan 1ap duogc thanh tich cong tac dot Xuit, viéc xét thudng,
chi thudng bd sung duge thue hién ngay sau thoi diém co két ludn cia co quan co
thAm quyén.

Dbi v6i ca nhan bi ky ludt, sau khi chip hanh xong thoi gian ky ludt, c4 nhan
1ap duoc thanh tich cong tac dot xuat, thi dugc xét thudng theo quy dinh tai Quy ché
nay.

5. Thuong dinh ky hang nam ap dung ddi v6i ca nhan c6 két qua danh gia, xép
loai chat luong tir mtrc hoan thanh nhiém vu tré Ién.

6. Ngudi co thim quyén quyét dinh thuong hoic d,é nghi g:ép trén xét thuong
ngay sau khi ca nhan 1ap duoc thanh tich cong tac dot xuat, co day du ho so d€ nghi
x¢ét thuong theo quy dinh tai Piéu 12 Quy ché nay.

7. Ho so dé nghi xét thuong dot xuat, thuong dinh ky hang nim bao dam dung
thoi han, thanh phan, noi dung theo quy dinh. Bo phan tham muu cong tac Thi dua khen
thudng ctia don vi chiu trach nhiém vé tinh chinh xac ctia ho so dé nghi xét thuéng cho
cac ca nhan thudc don vi trude khi trinh cép trén xét thuong.

MUC 2
Quy dinh cu thé
QUY TIEN THUONG HANG NAM, TIEU CHi XET THUONG, MUC TIEN
THUONG, CACH THUC VA THOI GIAN CHI THUONG

Pi¢u 25. Quy tién thwong hing nim
1. Quy tién thudng hang nim quy dinh tai Diéu nay nam ngoai quy khen thuong
theo quy dinh cua Luat Thi dua, khen thuong, dugc xac dinh bang 10% tong quy tién

lvong (khong bao gom phu cap) theo chirc vy, chirc danh, ngach, bac cua cac doi
tuong trong danh sach tra lwong cua don vi.

2. Nguon kinh phi chi tra tién thuéng cho cac dbi twong trong danh sach tra
luong ctia don vi: Tién thuong duoc chi tra tor quy tién thuong duoc thanh 1ap hang
nam tir Nguon ngan sach nha nudc cap.

3. Pén hét ngay 31 thang 01 ctia nim sau lién ké, néu khong st dung hét quy
tién thudng cia ndm thi khong dugc chuyén ngudn vao quy tién thudéng cia ndm sau.

Piéu 26. Tiéu chi xét thwdng va mirc tién thuong dot xuat

1. Tiéu chi xét thuong

Thuong dot xuat 4p dung ddi véi ca nhan thude doi twong quy dinh tai Diéu 2
Quy ché nay, néu dong thoi dat duogc cac ti€u chi sau day:

a) Chap hanh tot chu truong ciia Bang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc va
cac quy dinh, quy ché, ndi quy cta don vi.

b) Khdng c6 nhiém vu duogc giao khdng hoan thanh do trach nhiém cua ca
nhan.



~ C) Lap duogc thanh tich cong tac dot Xuat theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 3 Quy
ché nay.

2. B,(A’)i v6i 01 thanh tich cong tac dot Xuat cO su tham gia dong gop cua nhiéu
ca nhan, so luong de nghi xét thuong toi da 1a 02 ngudi. Ty 1€ ca nhan duoc thudng
dot xuat trong 01 nam t6i da khong vuot qua 20% tong so ngudi trong danh sach tra
luong ctia don vi.

3. Cach xac dinh muc tién thuong

Cén ctr bao cao thanh tich cua cac c;i nhan thudc don vi, Tha trudng don vi danh
gia, cham di€ém thanh tich cong tac dot xuat cua tung ca nhan theo Mau so 02 kem theo
Quy ché nay.

Piém duoc cham duya trén céc tiéu chi chu yéu: (1) mirc do kho khan, phirc
tap, yéu cau vé trinh do chuyén mén cua nhiém vu duoc giao; (2) chat luong san
pham, céng viéc di hoan thanh; (3) tién do hoan thanh (dat/vuot); (4) hiéu qua, su
lan toa, hiéu tng tich cuc cua san pham, cong viéc; (5) mic do tham gia cua cé
nhéan trong trien khai thuc hién nhiém vu.

~ Ket qua danh gia, cham diém ctia Thu truong don vi 1a can cir dé dé xuat mirc
tién thudng cho tirng ca nhan theo quy dinh tai khoan 4 DBicu nay.

4. Muc tién thusng

Thuang cho ca nhan ¢ thanh tich cong tac dot xuat theo 02 muc tién thusong
twong ung véi SO diém thanh tich ca nhan dat duoc:

a) C4 nhan dat tr 05 diém dén 07 diém: Thudng s6 tien bang 02 lan mirc luong
co sd/nguoi/01 lan thudng.

b) Ca nhan dat trén 08 diém dén 10 diém: Thuong sb tién bang 3 1an muc luong
co sd/nguoi/01 lan thudng.

Piéu 27. Tiéu chi xét thwdéng va mire tién thuong dinh ky hing nim

1. Ti€u chi xét thuong

a) Thuong dinh ky hang nam cho cac ca nhan thudc d6i tugng quy dinh tai Piéu
2 Quy ché nay c6 két qua danh gia, xép loai chat lugng trong nam tir mirc hoan thanh
nhiém vu tré 1én.

b) Can ctr xét thudng la Quyet dinh phé duyét két qua danh gia, xép loai chat
luong cong chirc hing nam cua cip cd tham quyén.

2. Mic tién thudng

a) Xac dinh tong kinh phi chi tién thuéng dinh ky hang nam

Téng kinh phi chi tién thudng dinh ky hang nam 13 kinh phi chi thuéng con lai
tai thoi diém cudi1 ndm, sau khi trir di tong s6 kinh phi chi thudng dot xuat da thuc
hién trong nam theo quy dinh.

b) Xac dinh murc tién thuong dinh ky co so



Téng kinh phi chi tién thuéng duoc giao trong nim

2 L, n , 4 L ) nhan nnan co
thuéng  (S§ ca nhan co két qua (A © ca man o (A O caman e
dinh & , X : két qua danh gia, két qua danh gia,

mh Ky co danh gia, x&p loai X S X S
: s 2, L +  x¢p loai hoan + x€p loai hoan
SO hoan thanh xuat sac N TR . A
A thanh tot nhiém thanh nhiém vu)
nhiém vuy) x 3,0
vu) x 2,4 x1

¢) Mic tién thudng:

- Mitic 1 (ca nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu): Thuong sé tién bang 3.0 lan
mtrc tién thudng dinh ky co sd;

- Miic 2 (c4 nhan hoan thanh t6t nhiém vu): Thuong sd tién bang 2,4 1an muc
tién thudng dinh ky co so;

- Mirc 3 (c4 nhan hoan thanh nhiém vy): Thudng s tién bang 1 1an muc tién
thuong dinh ky co s6.

Picu 28. Cach thirc, thoi gian chi thuéng

1. Cach thtrc chi thuong

Tién thuong dugc thanh toan truc tiép vao tai khoan luong cua ca nhan duoc
thuong (trudong hop don vi to chure Lé trao thudng dé tuyén duong, suy ton, nhan rong
dién hinh ... thi phan thudng trao tai budi 1€ chi mang tinh chat biéu trung, khong bao
gom tién thudng).

2. Thoi gian chi thudéng

a) Thyc hién chi tién thuong dot xuat cho cac ca nhan trong vong 07 ngdy lam
viée ké tir ngay co quyét dinh thudng;

b) Chi thudng dinh ky hang nim trude ngay 31 thang 01 cua nam ké tiép.

MUC 3

THAM QUYEN QUYET DINH, QUY TRINH, THU TUC HO SO PE
NGHI XET THUONG

Piéu 29. Tham quyén quyét dinh thwéng dot xuit, thwong dinh ky hing
nam

Tht trudng don vi quyét dinh thuong dot xuét, thudng dinh ky hang nam cho
cac ca nhan thudc don vi (trir thAm quyén quy dinh tai khoan 1 Piéu nay).

Piéu 30. Quy trinh, thi tuc xét thuéng

1. Thudng dot xuat

- Budc 1: Bo phan tham muu cong tac Thi dua khen thuong ctia don vi 1ap hd
so dé nghi xét thuong theo quy dinh tai Diéu 12 Quy ché nay gui Hoi dong Thi dua
khen thudng cua don vi quyét dinh, khen thuéng;



- Budc 2: Ho1 dé)ng Thi dua khen thudéng cia don vi tham dinh ho so, trinh Thu
truong don vi xem xét, quyét dinh.

2. Thuodng dinh ky hing nim

Cin ct két qua danh gia, xép loai chat lugng cong hang nam, Thi trudng don
vira quyét dinh thudng cho cac ca nhan thudc don vi.

Piéu 31. Ho so' dé nghi xét thudng dot xuit
Hb so dé nghi xét thudng dot xuit ¢6 01 bd (ban chinh), gom:
1.T& trinh ctia bo phan xét thi dua, khen thudng (Mau s6 03 kém theo Quy ché).

2. B4o c4o thanh tich cong tac dot xuat cua ca nhan (Mau sd 01 kém theo Quy
ché).

Piéu 32. Thoi gian tdng hop, thim dinh hd so, ban hanh quyét dinh thwéng
dot xuat, thuémg dinh ky hang nim

Thoi gian tong hop, tham dinh ho so, trinh ngudi ¢6 tham quyén ra quyét dinh
thudng t6i da 10 ngay lam viéc d6i voi thuong dot xuat (tinh tir thoi diém don vi st
dung lao dong c6 day du ho so dé nghi xét thuong theo quy dinh) va 05 ngay lam viéc
d6i voi thuong dinh ky hang nam (tinh tir thoi diém c6 Quyét dinh phé duyét két qua
danh gia, xép loai chat lugng cong chirc hang nam cua cap c6 tham quyén).

Piéu 33. Trach nhiém ciia cac t6 chirc va ca nhan trong cong tic xét thuéng
dot xuat, thuémg dinh ky hang nim

1. Hiéu truéng co trach nhiém phé bién, quan triét viéc thuc hién Quy ché;
kip thoi xét thuong va chiu trach nhiém vé dé nghi xét thudng thanh tich cong tac
d6t xuat cho cac ca nhan thudc don vi.

2. B6 phan tham muu cong tac Thi dua khen thuéng c6 trach nhiém tiép nhan,
tong hop, tham dinh két qua thanh tich cong tac xuat sac dot xuat cho cac ca nhan;
tham muu dénh gia, xép loai chat luong ca nhan dé thuc hién cong tac thuong dinh
ky hang nam.

3. Ca nhan lap dugc thanh tich cong tac dot xudt co trach nhiém bao cdo kip
thoi thanh tich dé phuc vu cong tac xét thuong.

4. Ca nhan c0 lién quan chiu trach nhiém trong bao cdo, ké khai thanh tich, 1ap
ho so dé nghi xét thuong.

Piéu 34. Xir li vi pham

1. Str dung thoi gian lao dong: Vién chirc, nguoi lao dong thuc hién va s dung
tho1 gian lao dong khong dam béao theo quy dinh va khong ¢6 hi¢u qué trong thoi gian
quy dinh cua Nha nudc, khong dugc binh xét khen thudng.

2. Vién chirc, ngudi lao dong vi pham phap luat vé thuc hanh tiét kiém chdng
lang phi, phai boi thuong thiét hai va bi xir 1i ky luat theo quy dinh.



3. Vién chuc, ngudi lao dong duoc giao tai san néu lam hong va mat tai san,
trang thiét bi lam viéc khong c6 1i do chinh dang thi ca nhan d6 phai chiu bdi thudng
va xu li theo quy dinh hién hanh. Tuy vao s6 1an vi pham, mtrc d§ vi pham dé xem
xét danh gia thi dua cudi nam.

4. Vién chuc, nguoi lao dong trong don vi thuc hién va sit dung thoi gian lao
dong khong dung quy dinh cua Nha nudc, khong hoan thanh nhiém vu dugc thu
trudng co quan giao; Ca nhan choi dién tir va cac tro choi khac trén may vi tinh trong
id lam viéc, khi hét gid lam viéc khong khoa cira phong 1am viée, khong tét cac thiét
bi dién, nguén dién khi da dugc nhic nho tuy vao s6 1an vi pham, murc do vi pham dé
xem xét danh gia thi dua cudi nam.

5. C4 nhan vi pham ndi quy, quy ché co quan, vi pham cac ché dg bao cédo tuy
vao sO lan vi pham, mirc d¢ vi pham dé xem xét danh gia thi dua cudi nam.

Chuong V
CAC CHE PO HQOC SINH

Piéu 35. Ché dj theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP

Pinh muc theo quy dinh d6i voi hd tro tré an trua 1a 160.000 dong/thang/tré

Pinh muc theo quy dinh d6i voi gido vién 1a 450.000 dong/thang/ngudi

Pinh muc theo quy dinh d6i véi thué nhan vién ndu an l1a 2.400.000
dong/thang/ngudi.

Piéu 36. Ché dj theo Nghi dinh 66/2025/ND-CP

Dinh muc theo quy dinh dbi v6i hd tro tré an trua 1a 360.000 déng/théng/tré

Dinh muc theo quy dinh d6i voi gido vién quan 1y 13 700.000 dong/thang/ngudi

Dinh mirc theo quy dinh ddi véi mua d6 dung cho tré 13 150.000 dong/thang/tré

Dinh mirc theo quy dinh ddi v6i hd tro tién dién 1a SKW/thang/tré

Dinh muc theo quy dinh dbi v6i hd tro tién nude 1a 1m3/thang/tré

Piéu 37. Ché d¢ theo Nghi dinh 238/2025/ND-CP

Dinh muc theo quy dinh dbi vi hd tro chi phi hoc tap 13 150.000 dong/thang/hoc
sinh.

Pinh mirc theo quy dinh ddi v6i hd trg mién hoc phi 1a 25.000 dong/thang/hoc sinh

Piéu 38. Ché d@ theo Thong twr 42/2013/TTLT-BGDPT-BLPTBXH-BTC

Dinh mtc theo quy dinh dbi voi hd trg hoc sinh 13 1.872.000 déng/thang/hoc sinh.



Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 39. Ché dj bio cao

Két thuc nim phai c6 bao cao danh gia két qua thuc hién tiét kiém bang van ban
vo6i lanh dao déng tho1 bdo cdo cong khai két qua thuc hién té1 toan thé don vi.

Két thic nam, ké toan bao cdo danh gia két qua thuc hién tiét kiém br:?mg van ban
guri vé Phong Gido duc va Pao tao qua bd phan Ké toan, Lanh dao Phong, déng thot
thue hién cong khai ngan sach theo quy dinh tai Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay
15/6/2017 ciia B6 Tai chinh huéng dan vé cong khai ngan sach dbi voi don vi dy toan
ngan sach, t6 chirc duoc ngan sach nha nudc hd tro; Thong tu s6 90/2018/TT-BTC
ngay 28/9/2018 stra doi, bd sung mot sd diéu ctia Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay
15/6/2017.

Picu 40. To chirc thuwe hién

1. Trudng Mam non Phi Nhir trién khai, quan triét dén vién chtrc va nguoi lao
dong trong don vi thuc hién t6t Quy ché nay.

2. Ban chép hanh Cong doan phéi hop, don ddc, kiém tra viée thue hién céc quy
dinh cta Quy ché nay, dam bao dang quy dinh ctia Nha nude va tao diéu kién thuan
loi cho vién chirc va ngudi lao dong hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao.

Trong qué trinh thyc hién, néu c6 su thay d6i hodc nhitng ndi dung chua phu
hop, vién chirc va nguoi lao dong c6 trach nhiém phan anh vadi Hiéu trudng xem Xet,
quyét dinh./.



